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RESUMEN

En este capitulo se explican detalladamente las herramientas o Utiles insertados en la aplicacion para
facilitar un gran numero de cuestiones basicas del mantenimiento. Desde el mantenimiento de
contadores y la recuperacion de estos hasta la configuracion del archivo de inicio de la aplicacion, todas
estas labores pueden realizarse con la ayuda de los formularios de Utiles ubicados en el menu
siguiente:

Conkadaores
Contadores Recuperacion

? ayuda en Linea Chrl-i
$ Zonfiguracion

% Zambiar Usuario

f& miustes

e\ Ceulkar Fondo

E-:—Vﬁ Disefiador de Informes
@ Configuracidn del INI
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1. CONTADORES

El formulario de Mantenimiento de Contadores permite consultar y modificar el valor de todos los
contadores internos de la aplicacion agrupados todos segun su alcance. Existen contadores por
Empresa, Ejercicio, Canal, Serie y Serie-simple (en concreto existen contadores por Empresa, por
Empresa-Ejercicio, por Empresa-Ejercicio-Canal, etc).

El formulario tiene la siguiente apariencia:

comadores i
N EE A B

|Eieru:iu:iu:u| LCanal I Serie I SE[ie-SimpIel

| Contadares especificoz por Empresa

Contador | =

Contadaor de Agentes

Contador de Acreedores
Contador codigo baraz venta
Contador de Bancoz
Contador de Clientes
Contador calculos para tarifas
Fabricacion de articulos

Nota: Cada pestafia del formulario pertenece a una agrupacion o tipo de contadores.

Como se ve en la imagen hay cinco pestafias con usos especificos:

Empresa: Pestafa utilizada para el mantenimiento de los contadores especificos por
empresa.

Ejercicio: Pestafia utilizada para mantenimiento de los contadores especificos por empresa
y ejercicio (es decir, contadores de un ejercicio de una empresa).

Canal: Pestafia utilizada para el mantenimiento de los contadores especificos por empresa,
ejercicio y canal (es decir, contadores de un canal de un ejercicio de una empresa).

Serie: Pestafia utilizada para el mantenimiento de los contadores especificos por empresa,
ejercicio, canal y serie (es decir, contadores de una serie de un canal de un ejercicio de una
empresa).

Serie-Simple: Pestafia utilizada para el mantenimiento de los contadores especificos por
empresa, ejercicio y serie (es decir, contadores de una serie de un ejercicio de una
empresa, sin tener en cuenta el canal).

Los campos de la rejilla o grid de la ventana de Contadores son los siguientes:
Tipo: Campo de cédigo identificando el contador dentro de la lista de contadores.
Titulo: Campo de texto descriptivo para el titulo del contador.

Contador: Campo numeérico rellenado con el valor del contador actual (este valor puede ser
modificado).

0 Al pulsar con el ratén sobre este botdn se generan todos los contadores (para todos los tipos de
contadores) que por alguna razon no ha sido creados.
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Al pulsar con el ratén sobre este botdn se ajustan valor correcto los contadores genéricos de la
aplicacion (contador de listados, usuarios, empresas, etc).

Al pulsar con el ratén se ajustan al valor los contadores especificos de las empresa a todos niveles
(empresa, ejercicio, canal, serie, serie-simple).

A Al pulsar con el ratén sobre este boton se ajustan y reordenan los contadores de direcciones,
contactos y bancos para todos los terceros del sistema.
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2. CONTADORES DE RECUPERACION

El formulario de Mantenimiento de Contadores de Recuperacién permite visualizar todos los valores
recuperables para los contadores en cada uno de los niveles de la estructura de la empresa
(empresa+ejercicio+canal+serie). Dentro de cada nivel se tiene la posibilidad de elegir un contador
desde la lista de seleccidon de contadores (recuadro rojo) y para este contador seleccionado visualizar lo
valores recuperables. El formulario tiene siguiente apariencia:

B
[ | Bl

Empresal Eierciciul Canal Serie | 53[ie-5imple|

iy | IFacturas a Clientes j |F'|:|r Emp-Ejer-Can-Ser

" IFecha "l5enie ©
: RE 11/04/2002 15:01:21 Fi3
294 | 05/04/2002 12:19.37 Fi)

293 | 05/04/2002 0%:27:23

Ejemplo: En la imagen se muestran los valores (295, 294,293) como valores recuperables para el
contador de Facturas a Clientes. La aplicacién asignara en este caso los valores de menor valor
recuperable para los nuevos movimientos de facturas a clientes.
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3. AYUDA EN LINEA

El formulario Ayuda en Linea, es puramente informativo y muestra un texto de ayuda indicando las
opciones y caracteristicas del formulario activo en la aplicacion. La siguiente imagen muestra la ayuda
en linea para el formulario de facturas a clientes.

Ayuda en linea ﬂ

Esta bpcién permite
la infroduccién,
visualizacion yfo
modificacién de las
facturas que se
realicen alos clientes
de la empresa.
Asimismo, la factura
también puede ser
heredada de algun
documento anterior
(Oferta, Pedido o
Albaran).
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4., CAMBIAR USUARIO

Al pulsar sobre la opcién del menu Cambiar Usuario la aplicacion se prepara para una reinicio dando la
posibilidad de cambiar de base de datos para la nueva conexion a establecer. El formulario mostrado
para la seleccion de la base de datos tiene la siguiente apariencia:

lluz: /dataslB Anica/g2k] emp.odb

V’ Aceptar I x LCancelar |

En la lista de seleccién se muestran todas las bases de datos que han sido configuradas en el fichero
de inicio usando la llave “BaseDeDatos”. Después de seleccionar una base de datos y pulsar el boton
aceptar se hace la reentrada del usuario.
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5. CONFIGURACION

El formulario de Configuracién permite la consulta y la modificacion de todos los aspectos
configurables de la aplicacion G2k, exceptuando las configuraciones de usuarios y perfiles de clientes.
El formulario esta compuesto por varias pestafias que agrupan las opciones de configuracion y desde
las cueles se permite consultarlas o modificarlas.

5.1. TECLAS

En la pestafa “Teclas” se configuran todas las combinaciones de teclas asociadas con las acciones
generales para todas los formularios en la aplicacién. Usando los campos de chequeos (CTRL, ALT,
SHIFT) y la caja de edicién a la derecha de estos campos se modifican las combinaciones de teclas

rapidas predeterminadas para la aplicacion. Al pulsar en el boton ¥ se aceptan los cambios para la
combinacion.

La pestafia de Teclas tiene la siguiente apariencia:

I eI
1 |

Teclas |Quntabilidad| Eenéricasl Infarm. A anten. | tapa I Qetallel Imgresu:urasl

—Combinacion para lmprimir Pantalla
I¥ CTEL [ ALT [ SHIFT IElrI+F' v

‘I'I-II-I-I

Modificar Ctrl+E &
[Grabar Ctrl+G

Cancelar Eec

Refrezcar Chil+R

Buzcar Ctrl+B _|
Busqueda aproximada Clrl+d,

Chrl+af
|rprimir Pantalla Ctrl+F
Ctil+F

Buzqueda Exacta

E stablecer rango de consula

5.2. CONTABILIDAD

En la pestafia Contabilidad solo existe la opcion de “recalcular contabilidad” y su uso es muy
conveniente cuando se necesita ajustar la contabilidad de la empresa, ejercicio y canal actual.

Al pulsar con el ratéon sobre este boton se desencadena el proceso de ajustes de los saldos de las
cuentas. Primero poniendo a cero todos los saldos y luego calculdndolos nuevamente basados en los
apunte.
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La pestafa tiene la siguiente apariencia:

e Il

1 |

|Eenéricas| Inform. At anten. | tapa I Qetallel Imgresurasl

Recalzula toda la contabilidad

5.3. GENERICAS

En la pestafia de Genéricas se puede acceder a opciones de mantenimiento de la base de datos y a
algunas configuraciones generales. Antes de lanzar un proceso de eliminaciéon de datos auxiliares o
datos no utilizados es necesario estar muy seguro de los que se desea hacer, pues estas operaciones
son irreversibles. La pestafia tiene la siguiente apariencia:

=101 x]

|

i Inform. AManten, | tapa I Qetallel Imgresu:urasl

Teclas | Contabilidad |
‘m Inicializa el sistema vaciando laz tablas de datos de todas las emprezas

@ “acia la tabla de ubizaciones innecesanas
(% Vacia entradas innecesarias
% YYacia laz entradas innecezanas [incluvendo laz incomrectas)
Yacia laz tablaz temporales
¥ Mo utilizar Precio Medio Ponderado en Yentas
I~ Bealizar apunte a efectos a cobrar al recibic documentos de paga

[~ Utilizar Unidades Secundarias en Yentas

i} Al pulsar sobre este boton se inicializa el sistema vaciando las tablas de datos para todas las
empresas.

Atencion: Se debe llevar especial cuidado con este botén pues se pueden perder datos importantes.
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@ Al pulsar sobre este botén se eliminan todos los registros de la tabla ubicaciones que no son usados
actualmente (no se ha llevado a cabo ninguna accién dentro del sistema).

3 Al pulsar sobre este botén se eliminan los registros de entradas correctas que son innecesarias y
gue no conlleven problemas de integridad en la base de datos.

s Al pulsar sobre este botén se eliminan los registros de entradas, correctas e incorrectas, que no
conlleven un problema de integridad en la base de datos.

| Al pulsar sobre este botén se eliminan todos los registros de las tablas temporales del sistema que
por alguna razén hayan quedado.

No utilizar precio medio ponderado: Campo de chequeo indicando si utilizar o no el precio medio
ponderado de los productos en el ejercicio de ventas.

Realizar apunte de efectos a cobrar: Campo de chequeo indicando si realizar o no automaticamente
los apuntes de efectos a cobrar la entrar en el sistema un documento de pago.

Utilizar unidades secundarias _en ventas: Campo de chequeo indicando si utilizar o no las unidades
secundarias de ventas.

5.4. INFORMACION / MANTENIMIENTO

En la pestafia de Inform. / Mantenimiento se puede consultar informacion general del sistema, asi
como realizar operaciones generales sobre la base de datos actualmente conectada a la aplicacién. La
pestafia tiene la siguiente apariencia:

I i
1 |

| Mapa I Qetallel Imgresu:urasl

leclasl Quntabilidadl Genéricas |

Baze de datos: | lluz: /datozlB/Unica/g2k 1 emp.gdb
‘ersign: fLI-5.E.0.56
Isuaria: f20MIM
Sigtemna: ['\indowves MT 5.0 [Build 2195 Service Pack 2]
Dir. Backups: |C:\DOCUME 1 \danmyhCOMFIG 14T emph, _I

Sweep

Restare

ol § .2

Backup

La informacion general que ofrece esta pestafia es de solo lectura y se visualiza en los campos
mostrados a continuacion.

Base de datos: Campo texto indicando la base de datos actualmente conecta.

Versién: Campo texto indicando la version del servidor de base de datos.

10
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Usuario: Campo texto indicando el usuario conectado actualmente al sistema.
Sistema: Sistema Operativo sobre el que se esta ejecutando la aplicacion.

Dir. Backups: Campo de texto indicando el directorio donde por defecto se ubicaran los archivos de
backup (copia de seguridad).

Las operaciones generales sobre la base de datos que se pueden realizar en esta pestafia son las
siguientes:

ﬂ . . . . . s “ ”
8 Sweep: Proceso limpia la base de datos eliminando la informacion “basura” de la base de datos.

Restore: Proceso para restaurar la base de datos. Se puede sustituir la base de datos actual, para lo
gue se cerrara la conexion hasta que se haya terminado la operacién. Es conveniente tener copia de la
base da datos y también se recomienda no sobrescribir la base da datos actual.

Backup: Proceso que realiza una copia comprimida de la base de datos actual.

5.5. MAPA

En la pestafia de Mapa se permite consultar y navegar en forma de mapa todas las empresas
activadas, todos los ejercicios activos para cada una de ellas, todos los canales para cada ejercicio y
todas las series para cada canal. La pestafia tiene la siguiente apariencia:

I i
1 |

leclasl Quntabilidadl Eenéricasl Irformn. Aanten.  Mapa lgetallel Imgresu:urasl

Mapa de Empresas-Ejercicios-Canales de la aplicacion

- B8 Empreza; 1-Empresa de Pruebas
- Ejercicio: 2002
== Canal: 1-Canal Marmal
Serie: A-5ene Mormal
Senie: B-Serne B

@ Al pulsar sobre este botdn se reconstruye el mapa de la base de datos y asi poder ver el mapa
actualizado en caso que se hubiesen realizado algunos cambios en las empresas, ejercicios,
canales o series durante el acceso actual.

11
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5.6. DETALLE

En la pestana Detalle se puede consultar informacion genérica relativa a la empresa activa en la
aplicacion, asi como informacion sobre su contabilidad. La pestafa tiene la siguiente apariencia:

I L5
1 |

leclasl Eontabilidadl Qenéricasl Inform. AManten. I Mapa Detalle | Imgresorasl

Empreza I 1] IEmpresa de Fruehas
Ejercicio Iﬁ Canal
J Perfil {MOR |Perfil Marmal
Paiz [ESF |ESPaRA
Moneda ELFA |Euros

Canal Mormal

Agziento Apertura Fecha Cienre | 21/12/2002

Fecha Limite |01/01/2002
Fecha Activacion |22/01/2002 159:40:51

¥ Activo Modo [Wa 1 ||Mormal
Tipo [V 1 M armal
Contabilidad —
Miveles a] Fecha Apertura |01/01/2002
[ o
[ o

Aziento Ciemre

5.7. IMPRESORAS

En la pestafia de Impresoras se permite especificar la configuraciones de impresoras a utilizar por
defecto en la sesion de trabajo actual, tanto en papel normal como en papel continuo.

La pestafia tiene la siguiente apariencia:

TS I
1 |

Ieclasl Eontabilidadl Eenéricasl Infarm. b anten, | tapa I Detalle  |mpresaras |

Imprezora predeterminada para la imprezidn de documentos en papel continuo:

|HP Laserlet EL e
|LF'T:F'SEH 02-1

Irmprezora predeterminada para la imprezion de documentos en papel normal:
[HF Laserlet L

La impresora predeterminada para la impresion de documentos en
papel normal se puede modificar desde el panel de control del
sisterma operativo.

Segunda moneda para imprezian de documentos

Guardar la configuracion actual

Segunda Moneda: Selecciona una moneda alternativa para la impresion de documentos.

12
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=3 Al pulsar sobre este boton se guarda la configuraciéon actual como configuracion de impresion
predeterminada de la aplicacion.

13
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6. AJUSTES

El formulario de Ajustes permite consultar las actualizaciones que se han pasado a la base de datos
actual en la aplicacion, esta informacion es de solo lectura. La tabla de actualizaciones cumple con las
mismas opciones para ordenamientos que las tablas de los formularios generales de la aplicacion.

El formulario tiene la siguiente apariencia:

astes Y
EE ¢

T rI Izuario '_l Fecha '_l Titulo rlﬂ
BUG 1|Actualizacion Baze de Datoz | 2470/2002  [Rewizion M1
1| Actuslizacion Base de Datos | 23/08/2000 | Revision M21
1| ctualizacion Base de Datos | 01/09/2000 | Revision N21
1|&ctualizacion Baze de Datoz (011041993 | Revizidn M2
2| Actualizacion Base de Datos | 24/10/2002 | Revision N2
2| Actualizacion Base de Datos |23/08/2000 | Revision N22
2 |Actualizacion Baze de Datoz | 01/09/2000 | Rewvision M2
2\ Actualizacion Baze de Datoz  [01/0/1999 | Fevisidn MN22
3| Actualizacion Base de Datos | 24410/2002 | Revision M23
3| Actualizacion Base de Datos | 23/08/2000 | Rievisién NE3 |

14
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7. LISTADOR (DISENADOR DE INFORMES)

El formulario del Disefiador de Informes permite configurar aspectos de los listados (como por ejemplo
el numero de copias o el tipo de encabezamiento para un listado), asi como cambiar los tipos de
listados predeterminados otros disponibles o que hayan sido generados por el propio usuario de la
aplicacion.

El formulario tiene la siguiente apariencia:

il
||qth|Ar/‘§f('|?{§[||f(B@ B |
Ficha | Tabla |

Grupo I 0 Mum. Copiaz I 2
Titulo |Genéricos v atios Listadn por Defecto | a
Fijama [ Liztado por Defecto para esta Empresa I

Lizstado par Defecto para Mail

Lizstado par Defecto para Mail Empresa

=Rt
Listado | 0| Tipo [FRF
Titula |
Cabecera | 100 IEaI:uecera Simple de la Empreza Apaizada

Ficha lﬁerie I Tabla I

En la parte superior de la ventana (recuadro rojo) se encuentra la informacion referente al Grupo al que
pertenece el listado (es decir, a la opcidn para la que sirve el listado) y en la parte inferior se encuentra
la informacion referente a los Listados (podria decirse mejor formato de listado) que pertenecen al
grupo seleccionado.

Ejemplo: En el caso de un Listado para Clientes, el grupo especifica que el listado se ejecutara para la
opcion listar clientes, si tenemos dos tipos de listados de clientes con formatos diferentes, cada uno de
los listados tendra un numero distinto (aunque pertenezca al mismo grupo) y podra seleccionarse
cualquiera de los dos segun se desee.

En cualquier formulario de la aplicacion donde haya listados, se puede acceder desde el menu de
listados al submenu denominado Configuracion Rapida de Listados, desde el cual se accede a la
ventana del Disefiador de Informes situado ya sobre el grupo del listado en cuestion.

Los campos a configurar en el grupo del listado son los siguientes:

Num. Copias: Campo numérico indicando las copias al imprimir del listado en papel.

Pijama: Campo de chequeo que indica si se muestra el pijama o no. El pijama consiste en lineas
horizontales cambiando de color.

Los campos a configurar en el listado (es decir, en el formato del listado) son los siguientes:

15
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Titulo: Campo de texto descriptivo del listado.

Cabecera: Campo numérico que asocia el listado con una definicion de encabezamiento. Dispone de
ventana de busqueda para seleccionar las cabeceras disponibles.

4 Asigna el listado seleccionado en ese momento como el listado predeterminado (es decir, el formato
por defecto) del grupo actual.

¢ Asigna el listado seleccionado en ese momento como el listado predeterminado para la empresa y
grupo actual.

@ Borra el listado predeterminado para esta empresa del grupo seleccionado en ese momento.

= Disefiar el listado. Al pulsar en este boton se accede a un formulario de disefio de listados
FastReport, abriendo el listado que esté seleccionado en ese momento. Esta opcién soélo debe
utilizarse por usuarios expertos o programadores, porque pueden destruirse listados ya hechos si se
produce una equivocacion.

Nota: En la pestaia de Serie podemos asignar tipos de listados diferentes a series diferentes haciendo
esto mas abierto el modelo de listados de la aplicacion.

16
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8. CONFIGURACION DEL INI

En el formulario de Mantenimiento de Configuracién del INI se permite consultar y/o modificar las
opciones generales de inicializacién del sistema. El formulario tiene la siguiente apariencia:

" Configuraciin del Fcherom SEIEY
@2 |

Datos |Llsuariu:|| Eu:urreu:ul M ews I Du:u:umentu:usl

Base de Datos IIIus:.-"I:IatDsIB.-"LInica.-’gEk'I emp.gdb

¥ Datoz Abiertos I Guardar Filtros

La imagen muestra 5 pestafias y en cada una de ellas opciones de configuracion para la inicializacion.
Datos: En la pestafia Datos se define la base de datos con la que conectamos la aplicaciéon en su inicio.

Usuario: En la pestafia Usuario se define el tiempo en milisegundos que espera la aplicacion en la
ventana de busqueda antes de lanzar la busqueda.

Correo: En la pestafia Correo se definen todas las configuraciones (servidor, puerto, usuario,
contrasefna) para acceder al servidor de mensajeria desde G2k.

News: En la pestafia News se definen todas las configuraciones (servidor, puerto, usuario, contrasefa)
para acceder al servidor de noticias configurado para la aplicacion.

Documentos: En la pestafia Documentos se definen todas las configuraciones iniciales para la cantidad
de copias de impresion por documentos de salida en la aplicacion.

Al pulsar sobre este boton salva en el fichero de inicio la configuracion actual de las opciones.

@ Al pulsar sobre este botdn se relee el fichero de inicio de la aplicacion.

17



